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Yo ____________________ en mi calidad de _______________________ (Ministro/a, Viceministro/a, Jefe de Oficina, Director/a, Subdirector/a, justifico la solicitud de comisión del funcionario ____________________________ identificado con c.c. ____________ expedida en ___________ en los siguientes términos:
La comisión se enmarca dentro de las funciones asignadas a la __________ (Indicar la dependencia a la que corresponde), y con la misma se busca el cumplimiento de: (Indicar el propósito, meta del plan de desarrollo, meta del plan de acción de la entidad que se pretende cumplir con la participación)  ____________________________________________________________
Los objetivos de la reunión son _________________________________________ (Descripción del evento y de las actividades que se van a desarrollar en el taller o reunión).
El objetivo de la Comisión es participar en la reunión _________ que se llevará a cabo el día _____________, en la ciudad de ________, en la cual el Ministerio realizará ________________ (Actividades, ponencias, negociaciones). 
La importancia de la participación del Ministerio es: (Indicar el beneficio para el Ministerio o para el 
espacio en que va a participar, por ejemplo lograr cooperación, conseguir financiación, aprobación de proyectos)____________________________________________________________________.
El funcionario comisionado es idóneo para cumplir con el objeto de la comisión por las siguientes razones: (Indicar los motivos de idoneidad del comisionado, relación con las funciones que desempeña)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Los gastos de tiquetes aéreos, hospedaje, alimentación y desplazamientos locales serán asumidos por: (Señalar quién financia la comisión y el porcentaje, el detalle de los servicios financiados, en caso que financien dos entidades señalar el porcentaje de cada una y el detalle de los servicios financiados)_______________________________________________________.
FIRMA Y NOMBRE
Ministro/a, Viceministro/a, Director/a, Jefe de Oficina, Subdirector 
FIRMA Y NOMBRE COMISIONADO
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